KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Niniejsza polityka opisuje reguty i zasady ochrony danych osobowych przetwarzanych
w ramach dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Akademia Sportu i Rekreacji Happy
Sport Club Pawet Kapusta, ul. Ksigzkowa 9A lok. 308, 03-134 Warszawa NIP 813-283-78-68 e-
mail biuro@happysport.pl tel. 601 270 852

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

Celem niniejszej polityki jest uzyskanie optymalnego izgodnego z wymogami
obowigzujacych aktéw prawnych sposobu przetwarzania informacji zawierajgcych dane
osobowe, w tym zapewnienie ochrony danych osobowych przed wszelakiego rodzaju
zagrozeniami, tak wewnetrznymi jak i zewnetrznymi, swiadomymi lub nieSwiadomymi.

§2

Niniejsza polityka zostata wdrozona w zwigzku z trescig art. 24 ust. 2 RODO jako dowdd
dotozenia nalezytej starannosci w zakresie ochrony danych osobowych.

§3

Ochrona danych osobowych realizowana jest poprzez zabezpieczenia fizyczne,
organizacyjne, oprogramowanie systemowe, aplikacje oraz samych uzytkownikow.

§4

Obok niniejszej polityki opracowano i wdrozono instrukcje zarzgdzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych. Okresla ona sposéb
zarzadzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych, ze
szczegblnym uwzglednieniem zapewnienia ich bezpieczenstwa.

§5

1. Utrzymanie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych rozumiane jest jako
zapewnienie ich poufnosci, integralnosci, rozliczalnosci oraz dostepnosci na
odpowiednim poziomie. Miarg bezpieczeistwa jest wielko$¢ ryzyka zwigzanego z
ochrong danych osobowych.

2. Zastosowane zabezpieczenia majg stuzy¢ osiggnieciu powyzszych celdw i zapewnié:
1) poufno$¢ danych — rozumiang jako wfasciwos¢ zapewniajgcy, ze dane nie sg
udostepniane nieupowaznionym osobom,

2) integralno$¢ danych — rozumiang jako wtasciwosé zapewniajgca, ze dane osobowe
nie zostaty zmienione lub zniszczone w sposdb nieautoryzowany
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3) rozliczalnos$¢ danych — rozumiang jako wtasciwos¢ zapewniajacg, ze dziatania osoby
moga by¢ przypisane w sposob jednoznaczny tylko tej osobie

4) integralnos¢ systemu — rozumiang jako nienaruszalno$¢ systemu, niemoznosc
jakiejkolwiek manipulacji, zaréwno zamierzonej, jak i przypadkowej

5) dostepnos$é informacji — rozumiang jako zapewnienie, ze osoby upowaznione majg
dostep do informacji i zwigzanych z nig zasobdéw wtedy, gdy jest to potrzebne

6) zarzadzanie ryzykiem — rozumiane jako proces identyfikowania, kontrolowania
i minimalizowania lub eliminowania ryzyka dotyczgcego bezpieczenstwa, ktdre
moze dotyczyé systemdw informacyjnych stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych.

§6

Administratorem danych osobowych jest Akademia Sportu i Rekreacji Happy Sport Club
Pawet Kapusta, ul. Ksigzkowa 9A lok. 308, 03-134 Warszawa, NIP 813-283-78-68
e-mail biuro@happysport.pl tel. 601 270 852

1. Administrator danych osobowych nie wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych
Swiadomie, stwierdzajgc, ze nie cigzy na nim taki obowigzek na podstawie art. 37 RODO.

2. Administrator danych osobowych nie wyznaczyt administratora systemow
informatycznych i wszelkie jego obowigzki wykonuje samodzielnie.

Rozdziat I
Zakres stosowania
§7

Polityka bezpieczenstwa zawiera informacje dotyczace wprowadzonych zabezpieczen
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych osobowych.

§8
Polityke bezpieczeristwa stosuje sie w szczegdlnosci do:
1) danych osobowych przetwarzanych w formie papierowe;j,
2) danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych,

3) informacji dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
nazw kont i haset w systemach przetwarzania danych osobowych,

4) rejestru oséb dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych,

5) innych dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.

§9
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1. Zakresy ochrony danych osobowych okreslone przez niniejszg polityke majg zastosowanie
do systemow informatycznych, w ktdérych sg przetwarzane dane osobowe, a w
szczegblnosci do:

1) wszystkich istniejgcych, wdrazanych obecnie lub w przysztosci systemow
informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe podlegajgce ochronie,

2) wszystkich lokalizacji — budynkéw i pomieszczen, w ktérych sg lub beda
przetwarzane informacje podlegajace ochronie,

3) wszystkich pracownikéw, zleceniobiorcéw, wykonawcow uméw o dzieto,
wykonawcéw umow o sSwiadczenie ustug, praktykantéw, stazystéw i innych oséb
majacych dostep do informacji podlegajgcych ochronie.

2. Do stosowania zasad okreslonych przez Polityke bezpieczeristwa zobowigzani sg wszyscy
pracownicy, zleceniobiorcy, wykonawcy umoéw o dzieto, wykonawcy umoéw o swiadczenie
ustug, praktykanci, stazysci i inne osoby majace dostep do informacji podlegajgcych
ochronie.

3. Polityka bezpieczenstwa nie dotyczy podmiotéw zewnetrznych, ktére przetwarzajg dane
osobowe powierzone im do przetwarzania przez administratora danych osobowych na
podstawie stosownych uméw powierzenia. Podmioty te stosujg wtasne procedury i sSrodki
bezpieczenstwa zwigzane z ochrong danych osobowych wymagane przez przepisy prawa,
do czego zobowigzaty sie w ramach zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Rozdziat lll
Opis dziatalnosci administratora danych osobowych, obszar przetwarzania danych
osobowych i sprzet wykorzystywany do przetwarzania danych osobowych

§10

1. Administrator danych osobowych prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, w zwigzku z czym
dochodzi do przetwarzania danych osobowych.

2. Dane osobowe przetwarzane sg zarowno w formie elektronicznej, jak i papierowe;j.

§11

1. Dane osobowe przetwarzane sg w obrebie siedziby administratora danych osobowych.
Siedziba znajduje sie pod nastepujgcym adresem: ul. Ksigzkowa 9A lok 308 03-134
Warszawa. Siedziba znajduje sie w lokalu mieszkalnym o powierzchni . Lokal sktada sie z
dwodch pomieszczen. Lokal znajduje sie w wiezowcu. Wejscie do lokalu zabezpieczone
jest drzwiami przeciwwtamaniowymi.

2. Dane osobowe w formie papierowej przechowywane s3 w obrebie siedziby
administratora danych osobowych.

3. Dane osobowe w formie elektronicznej przetwarzane sg w obrebie siedziby
administratora danych osobowych, ale moga by¢ przetwarzane z dowolnego miejsca i w
dowolnym czasie, poniewaz przetwarzanie odbywa sie z wykorzystaniem komputeréw
oraz innych urzadzen przenos$nych. Ponadto, przetwarzanie odbywa sie w ramach



systemow informatycznych, do ktérych dostep nastepuje on-line, a systemy te nie sg
zainstalowane lokalnie na komputerach.

Poniewaz administrator danych osobowych powierza przetwarzanie danych osobowych
podmiotom trzecim, do przetwarzania danych osobowych dochodzi réwniez w innych
lokalizacjach, ale w tym zakresie czynnosci przetwarzania dokonuje podmiot trzeci lub
ewentualnie podmioty do tego przez niego upowaznione. Administrator danych
osobowych nie ma szczegétowej wiedzy na temat lokalizacji, w obrebie ktérych dochodzi
do przetwarzania danych przez podmioty, ktérym powierzyt przetwarzanie danych
osobowych, ale podmioty te zobowigzaty sie do stosowania odpowiednich $rodkéw
ochrony i bezpieczenistwa danych osobowych wymaganych przez przepisy prawa.

Odpowiednie srodki ochrony danych osobowych zostaty wdrozone w lokalizacji, o ktérej
mowa w ust. 1 powyzej oraz na urzadzeniach wykorzystywanych do przetwarzania
danych osobowych. Jezeli chodzi o podmioty, ktéorym administrator powierzyt
przetwarzanie danych osobowych, oswiadczyty one, ze wdrozyty odpowiednie $rodki
ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych wymagane przez przepisy prawa i
zobowigzaty sie je utrzymywacd przez okres powierzenia przetwarzania danych.

§12

Dane osobowe przetwarzane sg przy wykorzystaniu komputerow przenosnych oraz
smartfonéw.

Przetwarzanie danych przy wykorzystaniu wskazanych powyzej urzadzen polega na tym,
Ze nastepuje z nich logowanie do systemow, w ramach ktdrych przetwarzane sg dane
osobowe. Dane sg rowniez przechowywane na dyskach komputerdw.

Rozdziat IV
Srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia danych
§13

W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych wprowadzono
zabezpieczenia organizacyjne i techniczne.

Zabezpieczenia organizacyjne:
1) sporzadzono i wdrozono polityke ochrony danych osobowych,
2) sporzadzono i wdrozono instrukcje zarzagdzania systemami informatycznymi,

3) do przetwarzania danych osobowych zostaty dopuszczone wytgcznie osoby
posiadajgce upowaznienia nadane przez administratora danych osobowych,

4) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty zaznajomione z przepisami
dotyczagcymi ochrony danych osobowych oraz w zakresie zabezpieczen systemu
informatycznego,

5) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane zostaty do
zachowania ich w tajemnicy,



6) dane osobowe przetwarzane s3 w warunkach zabezpieczajgcych dane przed dostepem
0s6b nieupowaznionych,

7) dane osobowe w formie papierowej przechowywane sg w zamknietej, niemetalowe;j
szafie,

8) dokumenty zawierajgce dane osobowe sg po ustaniu przydatnosci niszczone z
wykorzystaniem niszczarek,

9) lokalizacja, w ktérej przechowywane sg zbiory danych osobowych w formie
papierowej zabezpieczona jest na wypadek pozaru poprzez wyposazenie
pomieszczenia w gasnice,

10) monitory komputerow, na ktorych przetwarzane sg dane osobowe ustawione sg w
sposob uniemozliwiajgcy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane.

11) kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane s3 w
zamknietej niemetalowej szafie.

Zabezpieczenia techniczne:
1) zastosowano system Firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowej,
2) zastosowano srodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem,

3) zastosowano uwierzytelnienie z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz
hasta przy dostepie do zbioru danych,

4) zastosowano $rodki uniemozliwiajgce wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych
osobowych,

5) zastosowano uwierzytelnienie z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz
hasta przy starcie systemu operacyjnego komputera,

6) zastosowano srodki kryptograficznej ochrony danych dla danych osobowych
przekazywanych drogg teletransmisji,

7) zastosowano kryptograficzne srodki ochrony danych przechowywanych na dyskach
komputerdéw,

8) zastosowano s$rodki pozwalajgce na rejestracje zmian wykonywanych na
poszczegdlnych elementach zbioru danych osobowych,

9) zastosowano systemowe S$rodki pozwalajagce na okredlenie odpowiednich praw
dostepu do zasobdw informatycznych,

10) zastosowano srodki umozliwiajace okreslenie praw dostepu do wskazanego zakresu
danych w ramach przetwarzanego zbioru danych osobowych,

11) zastosowano wygaszacze ekranéw na stanowiskach, na ktérych przetwarzane sg dane
osobowe,

12) zastosowano mechanizm automatycznego wylogowania uzytkownika po okreslonym
czasie braku aktywnosci.

Wskazane powyzej $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia danych dotyczg
wytgcznie $rodkéw wdrozonych bezposrednio przez administratora danych osobowych.
W zakresie, w jakim administrator danych osobowych powierzyt przetwarzanie danych



osobowych innym podmiotom, podmioty te zobowigzaty sie utrzymywac odpowiednie
srodki ochrony danych osobowych wymagane przez przepisy prawa.

Rozdziat V
Zadania administratora danych osobowych i administratora systemu informatycznego
§14
1. Do najwazniejszych obowigzkéw administratora danych osobowych nalezy:

1) organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
obowigzujgcych przepiséw prawa,

2) zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami niniejszej polityki,
3) wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
4) prowadzenie ewidencji osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

5) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych i zgtoszenie faktu naruszenia organowi nadzorczemu oraz zawiadomienie
o tym osobe, ktdrej dane dotyczg,

6) nadzér nad bezpieczenstwem danych osobowych,

7) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych,

8) przeprowadzanie szkolen uzytkownikéw zgodnie z ust. 2, 3, 4, 5 ponize;j.

2. Kazdy uzytkownik, za wyjatkiem administratora danych osobowych, przed
dopuszczeniem do pracy z systemem informatycznym przetwarzajgcym dane osobowe
lub zbiorami danych osobowych w wersji papierowej winien by¢ poddany przeszkoleniu
w zakresie ochrony danych osobowych w zbiorach elektronicznych i papierowych.

3. Zakres szkolenia powinien obejmowaé zaznajomienie uzytkownika z obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz z instrukcjami
obowigzujgcymi u administratora danych osobowych.

§15

1. Administratorem systemu informatycznego jest osoba okreslona przez administratora
danych osobowych. Powofanie administratora systemu informatycznego dokonywane jest
w formie pisemnej. Jezeli administrator systemu informatycznego nie zostanie powotany,
jego zadania wykonuje administrator danych osobowych.

2. Administrator systemu informatycznego odpowiedzialny jest za:

1) biezgcy monitoring i zapewnienie ciggtosci dziatania komputeréw i innych urzadzen
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych oraz systeméw operacyjnych,

2) optymalizacje wydajnosci komputeréw i innych urzgdzen wykorzystywanych do
przetwarzania danych osobowych oraz systeméw operacyjnych,

3) instalacje i konfiguracje sprzetu sieciowego i serwerowego,



4) instalacje i konfiguracje oprogramowania systemowego, sieciowego,

5) konfiguracje i administrowanie oprogramowaniem systemowym, sieciowym oraz
zabezpieczajagcym dane chronione przed nieupowaznionym dostepem,

6) nadzor nad zapewnieniem awaryjnego zasilania komputerdow oraz innych urzadzen
majacych wptyw na bezpieczenistwo przetwarzania danych,

7) wspodtprace z dostawcami ustug oraz sprzetu sieciowego i serwerowego,

8) zarzadzanie kopiami awaryjnymi konfiguracji oprogramowania systemowego,
sieciowego,

9) zarzadzanie kopiami awaryjnymi danych osobowych oraz zasobéw umozliwiajgcych
ich przetwarzanie,

10) przeciwdziatanie prébom naruszenia bezpieczenstwa informacji,

11) przyznawanie na wniosek administratora danych osobowych scisle okreslonych praw
dostepu do informacji w danym systemie,

12) wnioskowanie do administratora danych osobowych w sprawie zmian lub
usprawnienia procedur bezpieczenstwa i standardéw zabezpieczen,

13) zarzadzanie licencjami, procedurami ich dotyczgcymi,
14) prowadzenie profilaktyki antywirusowej.

Praca administratora systemu informatycznego jest nadzorowana przez administratora
danych osobowych, chyba, ze administrator danych osobowych nie powotat
administratora systemu informatycznego — wtedy jego zadania realizuje samodzielnie
administrator danych osobowych.

Rozdziat VI
Zgtaszanie i zawiadamianie o naruszeniu ochrony danych osobowych

§16

Kazde naruszenie ochrony danych osobowych powinno by¢ niezwtocznie zgtaszane przez
uzytkownikéw administratorowi danych osobowych. Szczegdty w zakresie postepowania
w zwigzku ze stwierdzonym naruszeniem ochrony danych osobowych przy korzystaniu z
systeméw informatycznych opisane zostaty w Instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych.

Administrator danych osobowych dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych
osobowych, w tym okolicznosci naruszenia, jego skutki oraz podjete srodki zaradcze.
Dokumentacja odbywa sie z wykorzystaniem zestawienia incydentdw naruszenia
ochrony danych osobowych.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, na administratorze danych
osobowych cigzy obowigzek zgtoszenia tego faktu do organu nadzorczego zgodnie z
postanowieniami art. 33 RODO oraz zawiadomienia osoby, ktérej dane dotyczg, zgodnie
z postanowieniami art. 34 RODO.



Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§17

Administrator danych osobowych ma obowigzek zapoznaé z trescig niniejszej polityki
kazdego uzytkownika.

Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych
postanowien zawartych w niniejszej polityce.



